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11  会会員員登登録録のの仕仕方方  

画面上部の［新規会員登録］リンクをクリックします。 
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登録画面が表示されるので、各項目を入力し［同意する］ボタンをクリックします。 

 

 

入力内容にお間違いがなければ、「利用規約」に同意チ

ェックのうえ、［同意する］ボタンをクリックしてくだ

さい。登録が完了しますと、完了メールが送信されます。 

会社名：法人でお申し込み

いただく場合は必須です。 

所属・役職：所属と役職の間は

全角の空白を入れて下さい 

電話番号：緊急時連絡用となりますので、 

日中連絡可能な番号を入力してください。 

メールアドレス：ログイン時に必要となります。 

登録完了などの通知用に使われます。 

携帯アドレスは不可です。 

パスワード：ログイン時に必要

となります。 

年齢：会員登録者（申込み担当者）

様も受講者として設定する場合

は、年齢の入力をお願いします。 
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22  ロロググイインンのの仕仕方方  

 

2.1 ログインするには？ 

赤枠内メールアドレス、パスワードを入力し［ログイン］ボタンをクリックします。 

 

ログイン後は以下の様にメニュー表示が変更されます。 

 

↓ ログイン後の表示 

 

 

  マイページでは、以下の機能が利用できます。 

・申込み履歴     ・お気に入り一覧 

・会員情報編集    ・受講者情報一覧 
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2.2 パスワードを忘れた場合は？ 

ログイン画面で［ログイン情報をお忘れですか？］のリンクをクリックします。 

 

再発行画面が表示されるので、登録時のメールアドレスを入力し［次へ］ボタンをクリックします。 
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33  講講座座申申込込みみのの仕仕方方  

3.1 講座を探す 

 

講座一覧画面が表示されます。申し込みたい講座をカートに登録することができます。 

 

［講座を探す］リンクまたは、 

講座カテゴリをクリックします。 

「講座画像」または「講座名」をクリ

ックすると詳細画面が表示されます。 

（次ページ参照） 

「申込人数」に人数を入力後、 

［受付中］ボタンをクリックします。 
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講座詳細画面です。 

 

  

「申込人数」に人数を入力後、 

［受付中］ボタンをクリックします。 

会員登録後、ログイン済みであれば、 

お気に入りに登録することができます。 
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3.2 講座を予約する 

講座一覧または詳細画面で［受付中］ボタンをクリックすると以下メッセージが表示されます。 

［申込み手続きへ進む］ボタンをクリックし、手続きを進めてください。 

 

または、一度［申込み手続きへ進む］ボタンをクリックするとカートに保存されます。 

カートからの申込みは、画面右上の［申込み手続きへ進む］ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

カート内容を確認し、 

［申込み手続きへ進む］ボタンを 

クリックします。 

※人数はカートで変更可能です。 
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① 申込み手続き（受講者の設定） 

「申込み手続き」画面が表示されますので、受講人数に応じて、受講者の設定を行います。 

 

 

  

申込み担当者： 

ログインしている方の 

情報が表示されます 

Ａ：受講者が一人の場合 

受講者を変更したい場合は、［受講

者を変更する］ボタンをクリック

します。 

B：受講者が複数人の場合 

［受講者の選定／申込み人数の追加は

こちらから］ボタンをクリックします。 

受講者を設定後は［確認する］

ボタンで手続きを進めます。 

複数名申込みがある場合 

Ａ：受講者が一人の場合 

受講者人数を追加したい場合は、［申込

人数の追加］ボタンをクリックします。 
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Ａ）受講者が一人の場合 

受講者を別の方に変更したい場合は、以下の手順で行います。 

 

「申込み手続き」画面で、［受講者を変更する］ボタンをクリックすると、「受講者の設定」画面

が表示されます。 

登録済みの受講者が表示されますので、対象の受講者を選択し［選択した受講者で申し込む］ボ

タンをクリックします。 

 

 

申込み人数（受講者）を追加したい場合は、「申込み手続き」画面で［申込人数の追加］ボタンを

クリックします。「受講者の一括設定」画面が表示されますので、受講者の追加が可能です。 

手順は、次ページ「B）受講者が複数人の場合」の手順をご参照ください。 

 

  

［選択した受講者で申し込む］ 

ボタンをクリックします。 

受講者が一覧に無い場合は、 

［受講者情報を追加する］ボタンをクリックし、 

受講者情報の登録を行ってください。 
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Ｂ）受講者が複数人の場合 

受講者が複数設定されている場合は、［受講者の選定／申込み人数の追加はこちらから］ボタンを

クリックします。 

 

「受講者の一括設定」画面が表示されるので、 

受講者を選択し［選択した受講者で申し込む］ボタンをクリックします。 

 

 

 

受講者が一覧に無い場合は、 

［受講者情報を追加する］ボタンをクリックし、 

受講者情報の登録を行ってください。 

[！] 複数名での申込みの場合は、［受講者の選定］

ボタンより受講者の選択を行ってください。 

申込み数に応じた受講者選択欄が表示され

ます。別々の受講者を設定してください。 

［申込人数の追加］ボタ

ンで受講人数を追加する

ことができます。 

［選択した受講者で申し込む］ 

ボタンをクリックします。 

受講者を削除したい場合は 

［削除］ボタンをクリックします。 
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「申込み手続き」画面に戻りますと、選択した受講者が設定されています。 

 

 

② 申込み手続き（受講者の決定） 

受講者が決定しましたら、画面右側の［確認する］ボタンをクリックします。 

③ 申込み内容の確認 

「申込み内容のご確認」画面が表示されますので、確認後、［申込みする］ボタンをクリックします。 

④ 申込み完了 

申込みが完了しますと、申込み担当者へ受付メールが送信されます。ご確認ください。  

受講者（1）の申し込み内容 

受講者（2）の申し込み内容 
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44  受受講講履履歴歴のの参参照照のの仕仕方方  

 

4.1 受講履歴を確認する 

ログインした後で、メニューの［マイページ］をクリックします。 

 

「マイページ／申込み履歴」画面が表示されます。 

詳細を確認するには、対象講座の［詳細を見る］ボタンをクリックします。 

 

 

  

［詳細を見る］ボタンで、 

申込み詳細が確認できます。 
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55  受受講講者者情情報報のの登登録録のの仕仕方方  

 

5.1 受講者情報を登録または確認する 

ログインした後で、メニューの［マイページ］をクリックします。 

 

「マイページ／申込み履歴」画面が表示されます。 

［受講者情報一覧］リンクをクリックすると、現在登録されている受講者の一覧が表示されます。 

 

［受講者情報を追加する］ボタンで、 

新規登録画面が表示されます。 

登録済みの受講者情報を変更する 

場合は［変更］ボタンをクリック 

します。 


